A beszéd felépítése, a szövegszerkesztés lépései
AZ ANYAGGYŰJTÉSTŐL A MEGSZÓLALÁSIG 

FELADAT:
A ballagási ünnepségen a végzős diákok nevében kell beszédet mondania. Foglalja össze, hogyan szerkesztené meg a szöveget! Készítse el a beszéd vázlatát!

LEHETSÉGES TARTALMI ELEMEK:

I.

 • A szöveg megszerkesztésének lépései:
•  Témaválasztás - ez itt adott (ballagási búcsúbeszéd).
•  Címadás - itt nem feltétlenül szükséges, de lehetséges; ha adunk címet, egyszerű legyen, témamegjelölő.
•  Szövegtípus kiválasztása (műfaj) - ez is adott (alkalmi ünnepi beszéd).
•  Elővázlat készítése.
•  Anyaggyűjtés.
•  Az anyag elrendezése - a fontosabb gondolatok kiválasztása, tételmondatok meg​fogalmazása; ezekből lesz a vázlat, amely még kulcsszavakat, idézeteket is tartal​mazhat.
•  Az előadásmód megtervezése - annak eldöntése, hogy milyen nonverbális jeleket, illetve zenei kifejezőeszközöket használunk.
•  A szöveg megtanulása.
•  A szöveg előadása - törekedni kell a spontánnak tűnő beszédre.
II.
Egy lehetséges vázlat:
•  Köszöntés.
•  A beszélő bemutatja önmagát.
•  Elmondja, mit jelentett neki ebbe az iskolába járni.
•  Személyes példákkal illusztrál.
•  Felkéri a tizenegyedikeseket a hagyományok folytatására, ápolására.
•  Elbúcsúzik évfolyamtársaitól, diáktársaitól, tanáraitól. 
